UCHWALA NR ........[....../12024
RADY POWIATU W KRAKOWIE

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych 0 naruszeniach prawa

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 107) w zw. z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.

poz. 928) uchwala si¢, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie procedure przyjmowania przez Rade Powiatu w Krakowie (dalej: ,Rada”)
zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych.

2. Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
O naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg (art. 4 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow - dalej jako ustawa o ochronie
sygnalistow).

§2
1. Zgtoszenie zewnetrzne mozna dokonac Radzie:

1) elektronicznie  poprzez  przestanie  wiadomosci e-mail na  adres:
radazgloszenia@powiat.krakow.pl;

2) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Starostwa
Powiatowego w Krakowie (dalej; Starostwo) z dopiskiem ,zgtoszenie
zewnetrzne, do rak witasnych” i ze wskazaniem jako odbiorcy, danych
upowaznionego pracownika Starostwa, zgodnie z § 4 ust. 2 (dalej: Przyjmujacy);

3) pisemnie poprzez doreczenie w zamknietej kopercie Przyjmujgcemu;
2. Skrzynka e-mail, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, obstugiwana jest tylko przez
Przyjmujacych.

3. Na wniosek sygnalisty zgtoszenia zewnetrznego mozna dokonac ustnie podczas
bezposredniego spotkania z Przyjmujgcym, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 6
ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Z ustnego przyjecia zgtoszenia sporzgdza sie protokdt, odtwarzajacy jego dokfadny
przebieg, ktory podpisuje Przyjmujgcy oraz moze podpisaC osoba zgtaszajgca. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 1.



. Przyjmujacy przesyta sygnaliscie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista
wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istniejg uzasadnione
podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

. Przyjmujacy przekazuje zgtoszenie wewnetrznej jednostce organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Krakowie upowaznionej do podejmowania dziatan nastepczych,
z wytgczeniem danych osobowych Sygnalisty.

§3
Zgtoszenie zewnetrzne zawiera:
1) informacje jakiego obszaru dotyczy zgtoszenie,
2) opis nieprawidtowosci - opis zgtaszanego incydentu,
3) dataiczas naruszenia;
4) dane osobowe Sygnalisty.
. Zgtoszenie zewnetrzne moze dodatkowo zawieraé, w szczegdlnosci:

1) istotne informacje dodatkowe dotyczace naruszen - $wiadkowie, dane osoby,
ktora zastata pokrzywdzona na skutek nieprawidtowosci,

2) adres do kontaktow,

3) zataczniki - dowody lub dokumenty istotne w sprawie,

4) podpis osoby zgtaszajaceyj, jesli zgtoszenia dokonano w formie pisemnej;
. Zgtoszenia anonimowe nie beda przyjmowane ani rozpatrywane.

. Wzor zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§4

Starosta Krakowski powotfat wewnetrzng jednostke organizacyjng Starostwa
Powiatowego w Krakowie do spraw zgtaszanych przez sygnalistow (dalej: Komisja).

. Rada upowazni cztonkéw Komisji, o ktorej mowa w ust. 1 do dziatania w jej imieniu
w zwigzku z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgtoszen zewnetrznych, dokonywania
ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatart nastepczych oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania
informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informaciji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu, przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszen zewnetrznych, prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych, przekazania



zgtoszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan naprawczych
oraz przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej.

. Przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecnos¢ zastepca przewodniczacego
Komisji, zwotuje posiedzenia Komisji i kieruje jej pracami.

. Przed przystgpieniem do pracy w Komisji, osoby wchodzace w jej sktad sktadaja
oSwiadczenie o zapoznaniu sie z niniejszg Procedurg oraz zobowigzanie do
zachowania tajemnicy, stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Oswiadczenie przechowywane jest w aktach osobowych.

. W przypadku gdy zgtoszenie nieprawidtowosci dotyczy cztonka Komisji lub jego
osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 & 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. 22024 r. poz. 17), cztonek ten jest automatycznie wytaczany z prac
Komisiji.

§5

Komisja ocenia wstepnie zgtoszenie pod katem formalnym, sprawdzajgc czy zostato
ztozone przez sygnaliste i czy przedmiotem zgtoszenia jest naruszenie, o ktérym
mowa w art. 3 ust. T ustawy o ochronie sygnalistow oraz tego, czy dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Rady.

. Jedli Komisja stwierdzi, ze zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, informujac Sygnaliste
o odstgpieniu, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

. Jezeli Komisja ustali, ze zgtoszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny
pozostajgcej w zakresie kompetencji Rady, ustala organ publiczny wtasciwy do
podjecia dziatan nastepczych i przekazuje zgtoszenie zewnetrzne, informujac o tym
Sygnaliste.

. Jezeli zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania Rady, Komisja wszczyna postepowanie wyjasniajgce, a gdy zajdzie
potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe kontaktuje sie
z Sygnalistg, w celu uzupetnienia zgtoszenia.

. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego Rada moze przekazaC zgtoszenie zewnetrzne jednostce
organizacyjnej Powiatu Krakowskiego lub innej jednostce organizacyjnej, ktorej
powierzono zadania w drodze porozumienia.

Rada moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczeshiejszym zgtoszeniem



zewnetrznym. Rada informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie
informuje o tym sygnalisty.

§6

Komisja rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne, podejmuje dziatania nastepcze oraz
przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotng bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach Komisja przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

. Komisja informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasnhiajgcych wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

. Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych Komisja nie
realizuje obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1-3 orazw §5 ust. 21 3.

. Komisja rozpatruje zgtoszenia z zachowaniem bezstronnosci i poufnosci,
w szczegolnosci w zakresie mozliwosci ustalenia tozsamosci Sygnalisty oraz podlega
pod regulacje prawne dotyczace przetwarzania danych osobowych.

. Komisja dokonuje sprawdzenia zasadnosci zgtoszenia w postepowaniu
wyjasniajagcym z uwzglednieniem rodzaju i charakteru zgtoszenia, z zastrzezeniem
zachowania zasad poufnosci.

. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach
zapasowych plikow oraz zapoznania sie z nagraniami i innymi danymi zwigzanymi ze
zgtoszonym naruszeniem, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

. W przypadku gdy zajdzie taka koniecznos¢ Komisja moze wezwac na posiedzenie
swiadkow, ktorzy moga miecC zwigzek lub wiedze w zakresie zgtoszenia lub
Sygnaliste, w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien.

. Jezeli weryfikacja zgtoszenia zewnetrznego wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy Komisji moze wystgpi¢ z wnioskiem do Rady o upowaznienie
podmiotu zewnetrznego do podejmowania dziatan nastepczych, w celu zasiegniecia
jego opinii.

§7

Postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez Komisje konczy sie przyjeciem
raportu podsumowujgcego zawierajgcego ustalenia w zakresie stanu faktycznego
sprawy, ustalenie, czy zarzut postawiony w zgtoszeniu jest zasadny oraz



rekomendowane dziatania nastepcze, a w szczegdlnosci rekomendacje o celowosci
przekazania informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym do instytucji, organu
lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki.

2. Decyzje Komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gtoséw.

3. W przypadku rdznicy zdan miedzy Cztonkami Komisji w sprawie oceny
postepowania w zwigzku ze zgtoszeniem Sygnalisty, kazdy Cztonek Komisji ma
prawo dotgczy¢ do raportu Komisji zdanie odrebne.

4. Wyijasnienia sktadane przez Sygnaliste, Swiadkow i inne osoby, utrwalane sg w formie
protokotu i stanowig zatgcznik do raportu.

§8

Raport, o ktorym mowa w & 7 ust. 1 przewodniczacy Komisji przekazuje Radzie
w terminie 5 dni roboczych od dnia jego przyjecia.

§9
1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest w postaci papierowe;.
2. Wzdr Rejestru stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie, do konca Ilutego kazdego rokuy,
sprawozdanie za rok poprzedni zawierajgce dane statystyczne, o ktorych mowa w
art. 47 ustawy o ochronie sygnalistéw, dotyczace zgtoszen zewnetrznych.

§10

Starosta Krakowski nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu przepisow
niniejszej procedury, przedstawiajac jej wyniki Komisji Statutowo-Regulaminowej Rady,
ktora przedstawia Radzie propozycje dostosowania procedury do wynikow
dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wtasnego lub innych organdw publicznych.

§MN

Zobowiazuje sie Staroste Krakowskiego do zamieszczenia na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu Krakowskiego w oddzielnej, fatwo identyfikowalnej
i dostepnej sekgji informaciji, o ktérych mowa w § 48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§12
Uchwata wchodzi w zycie w dniu 25 grudnia 2024 r.



